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< BRAGA

el < Ll Reunido ordindria publica de 2021/10/18

10. PROPOSTA DE ELIMINAGAO N° 1/2021:

Submete-se 3 consideragdo do Executivo Municipal a proposta de
eliminagdo n° 1/2021 dos documentos identificados €m anexo, no dmbito
do Regulamento do Arquivo da Camara Municipal de Braga, aprovado em
reunido do Executivo Municipal de 21 de janeiro de 1993 e da Portaria no
412/2001, de 17 de abril, que regulamenta a avaliagdo, selecdo e
eliminacdo dos documentos das autarquias locais, bem como os
Procedimentos Administrativos que [he estdo associados, com alteragdo do
anexo I do Regulamento Arquivistico para as Autarquias Locais pelo no
1253/2009, de 14 de outubro.

Gabinete de Apoio aos Orgéos Autdrquicos
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< BRAGA
; < Municipio

N° Informagéo: 55110
Data: 31/08/2021

DC - DIVISAQ DE CULTURA

293 .9

Assunto: Proposta de eliminagdo de documentos.

No &mbito do Regulamento do Arquivo Municipal da Camara de Braga, aprovado em Reuni&o do Executivo de 21

de janeiro de 1993, & da Portaria n,

° 412/2001, de 17 de abril, que regulamenta a avaliaggo, selegéo e eliminagdo dos

documentos das Autarquias Locais, bem como, os procedimentos administrativos que lhes estdo associados, com

alteragdo do anexo n.° 1 do Regulamento Arquivistico para as Autarquias Locais pela Portaria n.° 1253/2009, de 14 de

outubro, propanho a eliminagdo dos documentos em anexo, identificados por Diregéo Orgénica/Departamento/Divisao,

Utilizador: Filipa Lobo Bacelar Ferreira

Praga Conde de Agrolonge 4704 - 514 Braga
Balcdo Unico Municipal
MODCMBO2001_00

A Chefe de Diviséo de Cultira

Tel. 263 616 080 - Fax 253 203 154 www.cm-braga.pt - e-maj ; municipo@cm-braga,pt
Herério contiuo de 2.2 a 5,2 faira das 9h00 s 17h30
Pégina 1 dg 1
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CME - Regulamento — CMB-REG.04.03

BRAGA

MUNICTFIC

Regulamentos e Posturas

REGULAMENTO DO ARQUIVO MUNICIPAL

CAPITULO I

CONSTITUICAO E FUNCOES DO ARQUIVO MUNICIPAL

Artigo 10

O Arquivo Municipal da Cadmara Municipal de Braga (C.M.B.) compreende e
unifica numa sé estrutyra 0 dmbito, fungdes e objectivos especificos dos
vulgarmente chamados Arquivo Geral e Arquivo Histérico do Municipio, sendo, por
isso, constituido pela documentacdo de natureza administrativa e histérica

informac&o e de Cooperacgdo técnica com o Arquivo Distrital de Braga/Universidade
do Minho (A.D.B./U.M.), através do Nicleo de Apoio acs Arquivos Municipais
(N.AM.) e ao abrigo de um Protocolo de Cooperacdo renegociado em 23/4//992
entre 0 A. D. B/ U.M. e as Camaras Municipais do distrito.

Artigo 30

O Arquivo Municipal da C.M.B. mantém, sob sua responsabilidade, a
documentagéo produzida oy reunida pelos diferentes érgéos € Servigos,
independentemente do tipo de suporte oy formato, como resultado da actividade

Folha 1 de 17
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CMB - Regulamento — CMB-REG.04.03

BRAGA

MUNICIPIO

Regulamentos € Posturas

CAPITULO II

DA RECOLHA

Artigo 4°

1. Os Orgdos e Servicos da Camara Municipal de Braga devem promover,
regularmente, O envio para O Arquivo Municipal da respectiva documentacdo

considerada finda.

2. Os prazos de incorporagao serdo avaliados caso a caso.

Artigo 5°

As transferéncias de documentos obedecerdo as regras que constam do
presente regulamento, devendo ser completadas por ordens de servigo no gque

respeita a sua calendarizagao e especificidades.

Artigo 6°

1. A documentagdo & enviada ao Arquivo geral obedecendo as seguintes

condicdes:

a) Em livros encadernados, quando as unidades documentais assim se

apresentem na sua forma original;

b) Em livros encadernados, quando as unidades documentais assim 0
exijam;

c) Em pastas ou caixas de arquivo de modelo uniformizado, previamente

requisitadas e fornecidas pelo Arquivo Municipal.

2.0 envio da documentacdo efectua-se de acordo com um calendario

proposto pelo Arquivo Municipal.

3. Nenhuma incorporagao de documentagao cerd realizada nos meses

discriminados a seguir: Margco, Julho, Agosto € Dezembro.

Folna 2de 17
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BRAGA

MUBNBCIFNC

Regulamentos e Posturas

4, A documentagdo & acompanhada de Guia de Entrega de Documentos,
segundo o modelo adoptado (Anexo ) I feito em triplicado e visado pelo
Responséavel do Servigo que remete a dita documentagé‘o, € Cuja guia conterd os

seguintes elementos:

a) Identificacdo do Servico de proveniéncia dos documentos (Servigo

depositante);
b) Numero de ordem das unidades documentais;
€) Numero de volumes;
d) Designacdo das espécies;
e) Datas extremas da documentacdo enviada;
) Classificacdo;
g) Data de eliminagdo;

h) Observacées,

Artigo 70

Os livros findos (actas, contratos, escrituras, registos, etc.) sdo enviados ao
Arquivo Municipal com toda a documentacdo que lhes é inerente e respectivos

Indices.

Artigo 80

Os processos e requerimentos deverso, sempre que possivel, ser
devidamente paginados e, caso tenha sido retirado algum documento, ser
intercalada, em sua substituicdo, umna folha registando a paginacdo do mesmo com

a assinatura e o visto dos responsdveis do respectivo servigo,




CMB - Regulamente — CMB-REG.04.03

BRAGA

MUNICIPIO

Regulamentos e Posturas

Artigo 9°

1. Os processos de Obras deverdo ser apresentados em capas uniformes,
segundo o modelo existente, com o NUMEro, O local, a designagdo da obra, o nome

do requerente, assim como a indicagdo do volume, caso existam varios.

2, Os processos de obras, descritos no numero anterior, deverdo ser

instalados em pastas ou caixas de arquivo proprias.

CAPITULO III

DA SELECCAO

Artigo 10°

A fim de avaliar o interesse historico da documentacgdo da Camara Municipal
sera instituido um Grupo Consultivo composto por um técnico do Departamento da
area administrativa, um técnico do Arguivo Municipal e um técnico do N.A.M.-
A.D.B./U.M., designados para o efeito pelo Presidente da Cémara ou pelo Vereador

da area funcional respectiva, a quem forem delegados 0s respectivos poderes.

Artigo 11°

Compete ao Grupo Consultivo apreciar as propostas de conservagao
elaboradas pelos diferentes Departamentos, independentemente dos prazos

definidos na lei.

Artigo 12°

Compete ainda 2o Grupo Consultivo definir o interesse historico da
documentagdo que € produzida da Camara Municipal que n3o esteja abrangida
pelas normas de conservagado ou que, tendo ultrapassado ©s Pprazos legais de

conservacao, se julgue conveniente manter em Arguivo por periodo mais dilatado.

Folha 4 de 17
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BRAGA
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Regulamentos e Posturas

Artigo 130

O Grupo Consultivo sers coordenado pelo Responsével do Arquivo Municipal.

DA ELIMINACAO
Artigo 140

Compete ao Arquivo Municipal toda e qualquer eliminacdo da documentacéo
produzida. pelos diversos Departamentos da Camara Municipal de Braga, de acordo
com a legislagdo em vigor ou, na falta desta, segundo as respectivas instrugdes.

Artigo 150

A eliminacdo da documentacdo serd feita de modo que seja impossivel a sua

reconstituigdo.

Artigo 16°

Compete ao Arquivo Municipal propor, depois de ouvido o Grupo Consultivo e os
respectivos Servigos, a eliminacdo dos documentos, de acordo com as
determinactes legais e regulamentares,

Artigo 170

As propostas de eliminagdo terdo de ser, obrigatoriamente, apresentadas em
reunido de Camara €, Por consequéncia, autorizadas pelo dito Orgéo.
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BRAGA

MUNICIPIO

Regulamentos € Posturas

CAPITULO IV

DO TRATAMENTO E INSTRUMENTOS DE PESQUISAS

Artigo 18°

1. O Arquivo Municipal deve acompanhar 0 tratamento arquivistico
(classificacdo € ordenacdo) aplicado nos diferentes Servigos municipais,
competindo-lhe ainda intervir no sentido de uma gestao documental uniforme ou,

pelo menos, devidamente controlada e extensiva a todos esses servigos.

2. O Arquivo Municipal procederé de forma a manter sempre a documentacgdo
procedente dos diferentes Servicos em condicBes de consulta rapida e eficaz pelos
mesmos, utilizando para 0 efeito os instrumentos de pesquisa elaborados na origem

ou, caso estes ndo se revelem adequados, preparando instrumentos alternativos.

cAPITULO V

DA CONSERVACAO

Artigo 19°

Compete, ao Arquivo Municipal zelar pela boa conservacdo fisica das espécies

em deposito, através das seguintes medidas:
a) Criacdo de boas condicdes de seguranga € ambientais;

b) Identificagdo € envio para restauro € reencadernagdo das espécies

danificadas;

c) Promogdo da copia de documentos através das tecnologias mais

adequadas tendo em vista a preservacao e salvaguarda dos originais.

Folha 6 de 17
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Regulamentos e Posturas

CAPITULO VI

DA DIFUSAO

Artigo 200

A comunicacdo dos documentos processar-se-a através da consulta e servico
de empréstimo e de leitura.

CONSULTA E SERVICO DE EMPRESTIMO E DE LEITURA

Artigo 21°

1. O Arquivo Municipal da C.M.B. funciona com o hordrio estabelecido para as
Autarquias Locajs.

2. 0 atendimento e consulta directa das espeécies sdo, em principio,
assegurados em instalacio prépria, quer a documentacdo se encontre na chamada
idade intermédia, que apresenta ainda certo valor primario oy administrativo, quer
Na idade definitiva, que surge apoés o processo de seleccdo e eliminacdo e onde
Passa a prevalecer o valor secundario, isto &, informativo e historico,

CONSULTA DA DOCUMENTACAO DE IDADE INTERMEDIA

Artigo 220

A admissdo 3 leitura No Arquivo Municipal de documentacdo de idade
intermédia é permitida apos o preenchimento da ficha de consulta ou da requisicdo.

Folha 7 de 17
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Artigo 23°

1. Salvo os casos em que estiver estabelecido ou for aconselhavel um periodo
de incomunicabilidade, podera ser efectuada a consulta de toda a documentagao

para fins e investigagdo particular.

2. As condiges de acessibilidade ser&o definidas de acordo com as

disposigdes legais em vigor.

Artigo 24°

Toda e qualguer consulta serd efectuada em instalacdo propria do Arquivo
Municipal, salvo as excepgdes previstas pelo presente Regulamento guanto a
empréstimos facilitados aos Servicos produtores e a requisicbes da Camara
Municipal, da presidéncia e Vereagdo, de Tribunais e outras entidades a quem seja

reconhecido esse direito.

Artigo 25°

1. As espécies existentes no Arquivo Municipal da C.M.B. apenas podem sair

nas seguintes condicdes:

a) Mediante autorizagdo escrita do Director do Departamento a cuja area
pertencer 0 Arquivo Municipal, s€ as espécies a sair se destinam a

utilizagdo em espago fisico municipal;

b) Mediante autorizacdo escrita do Presidente da Camara ou do Vereador
da area respectiva, s& as espécies a sair se destinam a utilizagdo em

espaco fisico ndo municipal.
2. Os documentos saidos do Arquivo Municipal, na situacdo prevista na alinea

b), ficardo obrigatoriamente sujeitos a registo € seguro contra todos 0s riscos.

3. Os documentos a sair do Arquivo Municipal, na situagdo prevista na alinea
b), ficardo prévia e obrigatoriamente sujeitos ao parecer técnico do Responsavel do

Arquivo, que podera consultar para o efeito 0 N.A.M. -A.D .B. IU.M.
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4. Os documentos a sair do Arquivo Municipal, na situagdo. prevista na alinea
b), e destinados a exposicdes ficam sujeitos as normas anexas ao presente

regulamento.

Artigo 26°

1. Para além dos titulares do Executivo Municipal, qualquer Servico municipal
pode solicitar o empréstimo da documentacdo administrativa ao Arquivo Municipal,

por meio de requisicdo devidamente assinada pelo seu Responsavel.

2. Os processos individuais, a documentagdo de CoNCursos, os processos de
inquérito e os documentos que, pela sua natureza, sejam considerados
confidenciais ou reservados, apenas serdo fornecidos, mediante autorizagdo escrita

passada pelo Presidente da Cémara.

Artigo 270

Os pedidos de empréstimo de espécies devem satisfazer os seguintes

requisitos:

a) Ser dirigidos ao Arquivo Municipal, com a data da sua apresentacdo e a
identificacdo do Servigo requisitante;

b) Incluir a Jjustificacdo da necessidade de consulta fora do Arquivo ]
c) Conter a assinatura do Responsavel do Servigo que requisita;

d) Conter a respectiva assinatura de autorizagdo passada pela Presidéncia
da Camara, dada €aso a caso sempre que exigida.

Artigo 280
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Artigo 29°

No Arguivo Municipal existira um ficheiro com as assinaturas dos chefes e

funcionarios autorizados a visar as requisicoes.

Artigo 30°

1. As requisicbes de documentacdo dos Orgdos ou Servigos municipais ao
Arguivo Municipal deve ser feita obrigatoriamente através de impresso proprio, de

modo a facilitar o respectivo controlo.

2. A cada petigao correspondera uma requisicao.

Artigo 31°

As requisicdes devem ser preenchidas com clareza e precisdo, devendo ser

legiveis as assinaturas € n3o sio consideradas validas as assinaturas por chancela.

Artigo 32°

A entidade requisitante devera reservar para si uma copia e farad a entrega do

original e duas outras copias.

Artigo 33°

Enguanto as espécies se encontrarem fora do Arquivo Municipal, as fichas de

requisicdo serao guardadas do seguinte modo:
a) Original: arquivada por ordem cronoldgica;
b) 1.2 copia: arquivada pelo nome da série e numero do processo,

c) 2.2 copia: arquivada na estante, em substituicdo do documento.
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Artigo 340

As  requisicdes, devidamente Numeradas pelos servigos requisitantes,
receberdo no Arquivo Municipal um numero de entrada e constituirdo um livro

proprio.

Artigo 35°

A0S  Servigos requisitantes ser3o fornecidos pelo Arquivo Municipal os
respectivos livros de requisicbes, devendo as mesmas ser numeradas

ordenadamente.

Artigo 360

imediata da documentacdo ou a renovacdo da requisicao.

Artigo 370

No acto de devolucdo o Servigo requisitante deve apresentar g copia da
requisicdo em sey poder, na qual sera escrita a palavra "Devolvida", a data de
devolugdo e g assinatura do funcionrio que recebeu g documentagéo, devendo
este conservd-la por um periodo de trés anos.

Artigo 380

conferéncja.
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Artigo 39°

Se for detectada a falta de pegas de um processo ou este vier desorganizado
devera o Arquivo Municipal devolvé-lo & procedéncia, com uma nota a solicitar a
regularizagdo da falha.

Artigo 40°

A devolucdo da documentacdo so deve ser confirmada nos boletins de registo

depois de conferida a integridade daquela.

Artigo 41°

O Arquivo Municipal devera dar baixa da requisigdo no livro proéprio e

arquivaré por cinco anos o respectivo original.

CONSULTA DA DOCUMENTACT\O DE IDADE DEFINITIVA

Artigo 42°

1. A admissdo a leitura no Arguivo Municipal da documentacdo de idade
definitiva é permitida ap6s o preenchimento de uma ficha de consulta diaria ou

requisicao.

5. A admissdo é facultada a todos os nacionais ou estrangeiros maiores de 18
anos, podendo ser exigida a exibicdo do bilhete de identidade, passaporte ou de
outros elementos de identificacdo julgados necessarios no acto de preenchimento

da ficha de consulta diaria ou requisicao.

Artigo 43°
A comunicagdo dos documentos processa-se pelos seguintes meios:

a) Publicidade dos instrumentos de pesquisa (ficheiros, inventarios, etc.);
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b) Consulta publica em Leitura Geral, mediante o disposto no artigo 42.0;

€) Publicagdo de fontes € estudos histéricos, em edigdes préprias do
Arquivo Municipal ou em colaboracdo com outras entidades,
Nomeadamente o N.A.M.—A.D.B./U.M.;

d) Realizacdo e participacdo em actividades culturais diversas.

Artigo 440

O nlmero de documentos requisitados por dia pode variar de acordo com a

Sua natureza e localizacso.

Artigo 450

etc.), de modo a preservar-se a integridade dos originais.

Artigo 46°

Aplica-se 3 documentagé”o na idade definitiva o disposto no artigo 25,0,
pontos 1 b), 2, 3 e 4, sobre os requisitos indispensdveis Para que as espécies

possam sair das instalagfes da C.M.B.

OBRIGACOES DOS UTILIZADORES

Artigo 470
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Artigo 48°
1. E expressamente proibido:

a) Praticar quaisquer actos que perturbem, em toda a area do Arquivo, ©

normal funcionamento dos Servicos € seus funcionarios;

b) Fazer sair das instalagbes préprias qualquer documento, sem expressa

autorizagdo do Responsavel do Arquivo;

c) Entrar nas salas de consulta e seus acessos na companhia de malas,

capas ou conjuntos de documentos gue ndo sejam avulsos;

d) Decalcar, sublinhar, riscar, escrever ou por qualquer modo danificar 0s

documentos de idade intermédia ou definitiva consultados;
e) Fumar ou fazer lume dentro das instalacbes do Arquivo Municipal.

2. O utilizador gque, depois de avisado, se nao conformar com as disposicbes
enumeradas neste artigo, sera convidado a sair das instalagbes e em face de

gravidade manifesta, ficara sujeito 3s sancOes previstas pela lei.

CAPITULO V

INCORPORA(;KO DE OUTROS FUNDOS

Artigo 49°

A Camara Municipal, através do Arguivo Municipal, deve, também, intervir
fora do seu espaco institucional, incorporando por compra, doagdo ou deposito
fundos arquivistico de natureza diversa, em qualquer tipo de suporte (papel, filme,

fita magnética, etc.) e procedentes do respectivo concelho.
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CAPITULO VI

PESSOAL - SEUS DEVERES E ATRIBUICOES

Artigo 50¢

Ao Responsavel pelo Arquivo Municipal compete, no dmbito das suas fungdes,
0 cumprimento global deste regulamento, providenciar quanto 3 seguranca dos
fundos documentais existentes no Arquivo Municipal, integrar o Grupo Consultivo
referido nos artigos 10.0, 1.0, 120 ¢ 13.9, dirigir Superiormente o trabalho
desenvolvido pelos seus funcionérios, orientar todo o tratamento arquivistico,
promover e controlar a incorporagdo de novos documentos, emitir os seus

Artigo 510

Compete aos funcionarios do Arquivo Municipal, consoante a sua formacdo

técnico-profissional e sob orientacdo do Responsdvel:

a) Receber, conferir, registar e ordenar os processos e peticdes enviadas
pelos diferentes Servigos Mmunicipais, os Processos de obras e de
loteamentos e arrumar e conservar og livros findos e toda a
documentagéo enviada pelos mesmos;

b) Manter devidamente Organizados og instrumentos de pesquisa
(ficheiros, registos, inventérios, etc.) necessarios 3 eficiéncia do Servico;

€) Elaborar Seémpre que necessario instrumentos de pesquisa:

d) Zelar pela conservacdo da documentagéo;

do arrumo da documentagéo;
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f) Respeitar 0s prazos fixados legalmente quanto a selecgdo e eliminagdo

da documentagao enviada para o Arguivo;
g) Superintender o servico de consulta e de leitura;

h) Fornecer toda a documentacéo solicitada pelos diferentes Servicos

municipais, mediante as necessarias autorizagdes;

i) Fornecer a documentagao para as diversas actividades de comunicagao

e difusao;

j) Fornecer, mediante as necessarias autorizacbes, @ reproducdo de

documentos por microfilmagem, fotografia ou fotocopia;

k) Fornecer 4 |eitura toda a documentagao solicitada e que ndo esteja
condicionada superiormente  para tal fim, quer interna quer

externamente;

I) m) Executar outras tarefas inerentes 3 actividade arquivistica a

desenvolver no respectivo Servico.

Artigo 52°

1. Sera elaborado, anualmente, um relatorio de funcionamento e actividade

com 0s seguintes elementos obrigatorios:

a) Numero de espécies existentes € a sua distribuigdo no quadro de

organizagao adoptado;

b) Resultados numeéricos das transferéncias e das eliminacbes, bem como

das incorporacdes;

c) Estatistica de pedidos, consultas e empréstimos.
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CAPITULO vIT

CASOs OMISsos

Artigo 530

CAPITULO VIII

REVISAO

Artigo 540

O presente regulamento serg revisto Seémpre que se revele pertinente para
um correcto e eficiente funcionamento do Arquivo Municipal.

Aprovacdo: C.M. de 1993/01/21

Edital N© 11/93
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MINISTERIOS DO AMBIENTE E DO ORDENAMENTO
DO TERRITORIO E DA CULTURA

Portaria n.® 412/2001
de 17 de Abril

A Portaria n.° 503/86, de 9 de Setembro, estabeleceu
08 procedimentos a adoptar na selecgdo de espécies
documentais que devem ser conservadas nos arquivos
das autarquias locais ¢ servigos municipalizados, visando
0 seu descongestionamento, através da eliminagio de
documentagio considerada desnecesséria na sua forma
original, desde que microfilmada.

O Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de Dezembro, ao
fevogar o Decreto-Lei n.° 29/72, de 24 de J aneiro, deter-
Minou que as portarias em vigor que orientavam a ava-
liagéio, selecciio ¢ eliminaciio de documentos deveriam
ser reformuladas no prazo de um ano. Com excepciio
do Decreto-Lej n.© 121/92, de 2 de Julho, que esta-
beleceu os principios de gestao de documentos relativos
a recursos humanos, financeiros e patrimoniais dos ser-
vigos da Administragiio Piblica, pouco mais se avangou
nesta matéria.

A possibilidade de eliminar documentos sem qualquer
interesse e com os prazos de conservagio j4 prescritos
fepresenta para os arquivos das autarquias locais ini-
meras vantagens, quer em termos de racionalizagiio de
procedimentos, quer em termos de eficicia.

Por outro lado, a prépria evolugio dos procedimentos
de gestdo documental implica que se promova o ajus-
tamento progressivo dos critérios de avaliagiio de docu-
mentos, com vista 3 sua modernizacio.

Neste contexto, foi criado pelo despacho conjunto
1.° 264/97, de 21 de J ulho, publicado no Digrio dg Repi-
blica, 2. série, de 22 de Agosto de 1997, um grupo
de trabatho que ficou incumbido de, entre outras atri.
buigdes, proceder ao Tecenseamento das séries doemn-
mentais produzidas ¢ recebidas nas autarquias locais,
Propor o estabelecimento de prazos de conservagio dos
documentos e elaborar g respectiva tabela de selecgio,
através da reformulacio da Portaria ne 303/86, de 9
de Setembro.

A presente portaria visa, assim, regulamentar a ava-
ltagio, selecgiio ¢ eliminagio dos documentos das autar-
quias locais, bem como os procedimentos administra-
tivos que lhes estio associados,

Assim, nos termos do disposto na alinea b)ydonro1
do artigo 1° do Decreto-Lei n.° 447/88, de 10 de
Dezembro:

Manda o Governo, pelos Ministros do Ambiente ¢
do Ordenamento do Territério e da Cultura, o seguinte:

1.° E aprovado o Regulamenio Arquivistico para as
Autarquias Locais anexo 3 presente portaria, da qual
faz parte integrante,

2.° As autarquias locais observam as normas que cons-
tam do Regulamento referido no ndimero anterior
quanto & avaliagio, selecgiio e eliminagio dos seng docu-
mentos, bem como ags respectivos  procedimentos
adminjstrativos.

3.°Erevogada a Portaria n.° 503/86, de 9 de Setembro,

Em 21 de Marco de 2001,

Territorio, José Augusto Clemente de Carvalho, Secre-
tario de Estado da Administragio Local, — () Ministro
da Cultura, José Estévao Cangarato Sasportes.

ANEXO
REGULAMENTD ARQUIVISTICO PARA AS AUTARQUIAS LOCAIS

Artigo 1.¢
Ambito de aplicagiio

O presente Regulamento & aplicivel & documentagiio
produzida e recebida pelas autarquias locais no dmbito
das suas atribuigses e competéncias.

Artigo 2.0
Avaliagiio

1-— O processo de avaliagdo dos documentos do
arquivo das autarquias locais tem por objectivo a deter-
minagdo do seu valor para efeitos de conservagiio per-
manente ou eliminacio, findos os respectivos prazos de
conservagio administrativa,

2—E da responsabilidade dos servicos de arquivo
das autarquias locais a aplicagio dos prazos de con-
servagio dos documentos constantes da tabela de selec-
¢do anexa ao presente Regulamento (anexo n.© 1).

3 — Os referidos prazos de conservagéo sfio contados
a partir da data final dos procedimentos administrativos,

4 — Sempre que uma série ou subsérie niio estiver
prevista num determinado enquadramento orgénico-
-funcional, aplicam-se, por analogia, as orientacdes esta-
belecidas para as séries o subséries homélogas cons-
tantes da tabela de selecgio,

5-—Nos casos nio previstos no presente Regula-
mento aplica-se o disposto no n.° 4 do artigo 6.° do
presente Regulamento.

Artipo 3.0

Selecgiio

1 — A seleccio dos documentos a conservar de forma
global e definitiva deve ser superintendida pelos SeIvicos
de arquivo das autarquias locais, de acordo com ag orien-
tagbes estabelecidas na tabely de seleccdo referida no
artigo anterior,

2 — A tabela de selecgio deve ser submetida a revi-
sOes, com vista A sug adequagio as alteragfes dy pro-
dugdo documental,

3 — Os documentos considerados com valor arqui-
vistico devem ser conservados no suporte original,
CXCeplo nos casos cuja substituiciio seja Previamente
autorizada nos termos do disposto no n.° 2 do artigo 8.9
do presente Regulamento,

Artigo 4.0
Remessas para os servigos de arquivo

1-—Findos os prazos de conservagio fixados na
tabela de selecgdo, a documentacio com reduzida taxa
de utilizagio deve ser remetida dos servigos produtores
para os servicos de arquivo,

— As referidas remessas de documentos devem ser
efectuadas de acordo com a calendarizacio estabelecida
pelos regulamentos dos arquivos das autarquias locais,
néo podendo tais remessas afectar a integridade dos
conjuntos documentais,
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Artigo 5.°

Tormalidades das remessas

1.— As remessas dos documentos mencionadas no
artigo anterior devem obedecer as seguintes forma-
lidades:

a) Ser acompanhadas de um auto de entrega a
titulo de prova, cujo modelo consta do anexo
0.0 2 ao presente Regulamento;

b) O auto de entrega deve ser acompanhado de
uma guia de remessa, cyjo modelo consta do
anexo n.° 3 ao presente Regulamento, destinan-
do-se a mesma 2 identificagio © confrolo da
documentacio remetida, obrigatoriamente
rubricada e autenticada pelas partes envolvidas
10 Processo;

¢) Aguia de remessa ¢ feita em triplicado, devendo
ficar o original no Servigo destinatario e o dupli-
cado ser devolvido ao servigo de origem;

d) O triplicado € provisoriamente utilizado nos sex-
vigos de arquivo como instrumento de pesquisa
documental apds ter sido conferido e comple-
tado com as referéncias topogréficas e demais
informacdo pettinente, s6 podendo ser elimi-
nado apds a elaboragio do respectivo inven-
tario;

e) As autarguias locais que possuen regulamento
de arquivo devem cumprir o procedimento pre-
visto para as Temessas de documentagio em
tudo © que nao contrariar o preceituado nas
alineas anteriores.

Artigo 6.°
Eliminagio de docamentos

1 — O processo de climinagio de documentos é supe-
rintendido pelos servigos de arquivo das autarquias
locais.

2 — Fica vedada a destruicio de documentos antes
de prescreverem Os prazos legais de conservagio cons-
tantes da tabela de selec¢do anexa ad presente Regu-
lamento (anexo n.° 1)

__ A eliminagio dos documentos 205 quais ndo
tenha sido reconbecido valor arquivistico e nao s¢ jus-
tifique a sua conservagio permanente deve ser efectuada
logo ap6s 0 cumprimento dos respectivos prazos de con-
servagio fixados na referida tabela de selecgio.

4 Semn embargo da defini¢ao de prazos minimos
de conservagdo, as autarquias locais podem conservar
pOr prazos mais dilatados, a titulo permanente ou tem-
porario, global ou parcialmente, as séries documentais
que entenderemn, desde que no prejudique O bom fun-
cionamento dos Servicos.

5 __ A eliminagio dos documentos que nao copstam
da tabela de selecgdo carece de autorizag@o expressa

do Instituto dos Arquivos Nacionais/Torre do Tombo,
adiante designado abreviadamente por TAN/TT,

6 A decisdo sobre o processo de eliminagio deve
atender a critérios de confidencialidade e racionalidade
de meios e Custos.

Artigo 7.°

Formalidades da eliminagio

A eliminagio dos documentos mencionados 10
artigo 6.° deve obedecer as seguintes formalidades:

a) Ser acompanhados de auto de eliminagio, cujo
modelo consta do anexo n.° 4 gao presente
Regulamento;

b) O aufo de eliminago deve ser assinado pelos
responsaveis do servico produtor ¢ dos SeIvigos
de arquivo e pelo representaate da autarquia
local, constituindo a prova do abate patrimonial;

¢) O referido auto é feito em duplicado, devendo
ficar o original nos servigos de arquivo da autar-
quia local que procede @ eliminagfo ¢ 0 outro
exemplar ser remetido a0 respectivo arquivo dis-
trital ou nacional.

Astigo 8.°
Substituicio do suporte

__ A substituigdo do suporte dos documentos & pet-
mitida desde que seja garantida a sua preservagao, segu-
ranga, autenticidade, durabilidade e consulta, nos fer-
mos legais.

9 — A substituigao do suporte dos documentos a que
alude o n.° 3 do artigo 3.° do presente Regulamento
s6 pode ser efectuada mediante parecer favordvel do
1AN/TT, nos termos do n.° 2 do artigo 5.° do Decre-
to-Lei n.c 121/92, de 2 de Julho.

Artigo 9.°
Acessibilidade e comunicabilidade

O acesso € & comunicabilidade dos documentos 10s
arquivos das autarquias locais devem obedecer a cri-
térios definidos internamente, SMm conformidade com
alel

Artigo 10.°
Fiscalizagao

Compete ao JAN/ T a fiscalizagio sobre a eXecugao
e cumprimento das normas constantes do presente
Regulamento.

Artigo 11.°
Revisiio

O presente Regulamento deve ser revisio no prazo
méximo de cinco anos.

ANEXONF1

Tahela de selecgao

Mimero Prazo -
Enquadramento AP - Deslino <
L f da Seriefsubsérie dogumental de conservagio Observaghes
orghnico-funcional referéncia administrativa final
Actividades desporti- 1 Apoio a iniciativas promovidas pot entidades 10
vas. exiernas.
2 Apoio ao desperto escolat ..ivveaiienns 10 E
3 Comenioracies € homenagens ........---+ 10 E
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Ellql_mdmnu:_ntu Nutrll:le Sériefsubsérie documental de uol;l.:‘.lclzzrgugﬁo Dﬁm,""’ Obgervaglics
orgiinico-funcional referénein administrativa inal
Actividades desporti- 4 Estudos e projectos para desenvolvimento do 5 C
vas. desporto.,
5 Mapas de calendarizagio de actividades . . . . 3 E
6 Planos anuais de actividades . ............. 5 C
7 Planos parcelares de actividades . ......... 5 E
8 Programas e iniciativas ................ .. 5 B
9 Relatdrios anuais de actividades ... ..... .. 5 C
i Relatdrios parcelares de aclividades . ... ... 3 E
1 Seguros desportivos ..., ..., ... 3 E
Actividades turfsticas 12 Cedéncia de instalagdes.................. 3 E
13 Contactos com agentes e promotores turfs- 5 E
ticos.
14 Plancs anuais de actividades ... ...... . ... 5 C
15 Planos parcelares de actividades .. .. ... ... 5 E
16 Programas e injciativas de promaogio turfstica 5 E
17 Reclamagbes ........................... 5 E
18 Registos de actividades ................ .. 3 E
19 Relatbrios anuais de actividades ....... ... 5 C
20 Relatdrios parcelares de actividades .. ... .. 3 E
21 Utilizagio dos postos de wrismo .. ... ... .. 5 E
Aferighes . ........... 22 Autos de noticia .............. ... . ... 3 E
23 Avisos de pagamento ............... . . 3 E
24 Certificados de calibragiio ................ 3 E
25 Ensaios de contadores de distancia .. .. ... . 3 E
26 Ensaios de contadores de fempo ....,,.... 3 E
27 Ensaios de instrumentos de pesagem ..., 3 E
28 Ensaios de massas ............... ... .. 3 E
29 Mapas mensais de taxas cobradas . ..... ... 3 E
30 Mapas mensais de verificagdes periddicas . ., 3 E
31 Recibos de verificagges periddicas . ... .. ... 5 E
32 Verbetes de verificagdes periddicas ..., . ... 3 c
Agricultora ..,,....,. 33 Concesstio de cartao de produtor agricola .., 3 E
34 Verbetes de produtores agricolas .......... 3 C
Aguas e saneamento ., | 33 Andlises 35 estagdes de tratamento ... ... . 10 E
36 Andlisesde dgua.............. ... . . 10 E
37 Andlises dos efluentes domésticos ¢ indus. 10 E
triais.
38 Captagbes dedgua ............. ... .. .. 5 C
39 Coneursos piiblicos .................. . 10 E Eliminar desde que a informagiio
seja recuperdvel em notariado,
40 Conta corrente com empreiteiros ..., ..., 10 E
41 Contratos de consumidores ..,,.......... 5 C
42 Danos causados por particulares ,.....,... 5 E
43 Ensaios de primeira verificagio ..,.....,,, 3 E
44 Ensaios de verificagiio extraordindria . ... .. 3 E
45 Facturagho a nstitvigges ., ..., ........ 5 E
46 Fechosde eaixa .................... " 5 E
47 Fichas de controlo de obra ..., ..... .. .. 5 E
48 Fichas técnicas do equipamento electrome- 3 E
chnica.
49 Folhasdeobra .......,............... 5 E
50 Folhas de piquete ......,...... ... 0" 5 E
51 Fornecimentos de obras e SEIVICOS .. ... .... 5 E
52 Gestio de infra-estruturas ......... .. ... 5 C
53 Ligagdes de saneamento ....... ... . 5 C
54 Listagens de anulagdes e refacturagoes . .. .. 5 E
55 Listagens de cobrangas ................ . 5 E
56 Listagens de contadores a reparar ....,,,.. 3 E
57 Listagens de contadores sujeitos 4 primeira 5 E
verificagio,
58 Listagens de develugdes dos bancos ... . .. . 5 B
59 Mapas de mediciio nas captagdes ,.......,. 5 E
60 Mapas estatisticos anuais das captagbes de 5 C
dgua.
61 Mapas estatisticos dos niveis aquiferos ., ... 5 E
62 Mapas mensais de leituras de dgua ..., .., 5 E
63 Obras em equipamentos de abastecimento de 5 c
dgua,
64 Obras nas redes de dguas ¢ saneamento . . .. 5 C
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Aguas ¢ suneamento . .. 65 Obras por empreffada . ..ooveiariares 5 C
66 Participagdes de jevantamento de pavimen- 3 E
tos.
67 Planos de saneamento ...« .ovaeaacrneens 5 C
68 PLOJECLOS .\ v ovvrnnrveonenrcnassnasnnss 5 C
69 Registos didrios das centrais elevatorias . ... 3 E
70 Registos didrios de trabalhas executados ... 3 E
71 Reparagao de sistemas de elevagdo e cap- 5 C
tagao de dguas.
72 Requerimentos para execugio de ramais ... 5 E
73 Requisigdes internas ac armazém . ......-. 3 E
4 Requisigdes para limpeza de fossas parti- 3 E
culares.
5 Regquisigdes/notas de despesa relativas a 3 E
fornecimentos.
76 Tratamento de efluentes ......ooaveeve--- 5 E
Animagao cultural . ... 77 Actividades com escolas . ...o.ieaininae 10 E
78 Apuio & iniciativas de indole cultural .. ..... 10 E
79 Antocarrocultural .. ..oca i iaieaie 10 E
80 Calendarizagao de acgdes culturais ........ 3 E
81 Concursos de indole cultural ............- 10 E
82 Divulgagio de produgdes dudio-visuais . . ... 5 E
83 Espectfculos ..o o cneaiaa e 10 E
84 Gestio de espagos e cquipamentos ........ 10 E
85 Homenagens € COMEMmOragies .. ......--- 10 E
86 Inscrighes para ¢ autocarro culturad........ 3 B
87 Planos anuais de actividades . ........-ovv- 5 C
88 Realizagio de videos «....ovoevereneenres 10 E
89 Relatérios anuais de actividades .......... 5 C
90 Relatérios parcelares de actividades ....... 3 E
Apoio ao municipe ... %1 Informagao a0 consumidor ......oovvver s 5 B
92 Mediagao de conflitos de copsumo .......- 5 C
93 Reclamaghes .. . ovraenrsormemrsosrennes 5 E
o4 Registos de reclamagdes . ....ovover-oo-n 5 C
Aquisigdes e apravisio- 95 Aquisigio de bens e servicos por ajuste 25
namento. directo.
96 Aguisicdo de bens ¢ servigos por concurso 25 E
limitada por prévia qualificagio.
97 Aquisigao de bens SETvigos por cOmCurso 25 E
limitado sem apresentagio de candida-
turas,
98 Aquisigao de bens € SErvigos por CONCurso 25 E
piblico.
99 Aquisicdo de bens e servigos por pegociagio 25 E
com publicagio prévia de anincio.
100 Aquisigio de bens e servigos por negociagio 25 E
sem publicagio prévia de andincio.
i01 Contratos de assisténcia técnica ... ..ovvs- 3 E
102 Duplicados de requisigtes internas .......« 3 E
103 Guias de movimento de materiais em arna- 3 E
zém.
104 Inventério de materials em armazém. .. ... 10 E
105 Notas de devolugfio interna .....o..overs 3 E
106 Notas de encomenda ...oovomvereorees 5 E
107 Pedidos de aquiSiGAD . v vovn e 5
108 Publicidade de fornecedores . ... covvenvns 3 E
109 Registos de fOrnecetores «......--.xe. - 10 E
110 Registos de processos de aquisigdo de bens 3 C
& Servigos.
i Requisiches iternas .. ..o.ooevmeerrsovee 3 E
Arquivo municipal . ... 112 Actividades editoriais ..o 5 E Documentos preparatdrios das
publicagdes.
113 Agquisigio de arquivos ¢ colecgdes - .-« - .- 5 C
114 ALLOS de eliminagdo ....vvmreiiians ] C
115 Avaliacho documental ......ovoiavierees 5 C
116 Correspondéncia expedida ..o 10 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel no copiador
geral da correspandéncia expe-
dida — referéncia n.® 331,
117 Correspondéncia recebida ....o.veeeneen 10 E
118 Eliminaco de documentas ........ooeveee 5 C
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Coquadramenta Nll(l;’:l(.fo Sériefsubsérie documental de cu[:l]s‘i:Sngﬁu D&slu[w Observagies
orgénico-funcional referdngin mdlmindsteativi [z
Arquivo municipal ., . 119 Empréstimo de documentos ......... .. .. 10 E
120 Exposigbes ....................... 0 10 E
121 Guias de remessafincorporagio/transferancia 5 C Guias de entrega de documentos.
122 inquéritos de avatiagio .............. . .. 5 E
123 Instrumentos de descrigfio dacumental .. ... 5 C Guias, inventirios, catélogos,
indices, eic.
124 Mapas de instalagiio de documentos .. ... 3 E
125 Pedidas de informagio .......... ........ 3 E
126 Pedidos de reprodugiio de documentos . . . . . 3 E
127 Planos anuais de actividades .......... ... 5 C
128 Programas e iniciativas .,................ 5 E
129 Recenseamento dos arquivos correntes . .. . . 3 E
130 Registos de consultas de utilizadores . .. .. . 5 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel nos relatdrios
anvais de actividades — refe-
réncia n." 136,
131 Registos de correspondéncia recebida . . . . .. 5 C
132 Registos de empréstimos de documentos . . . 5 C
133 Registos de utilizadores .. ............... . 5 E
134 Registos de vistos .. ................ . 5 E Credenciago de assinaturas para
visar requisiges de docurnen-
tos a0 arquiva,
i35 Regularizagio de requisigdes ............, 3 E
136 Relatdrios anuajs de actividades .. ...... . 5 C
137 Relatdrios parcelares de actividades . . .. .. . 3 E
138 Requisicies de documentos .............. 5 E
139 Requisigdes do servigo de leituza ... .. ... . 3 E
Assembletas municipal 140 Actas das reunides .. .,.......... ... 5 C
e de freguesia,
141 Actas das reunides das comissoes permanen- 5 C
tes ¢ das comissdes eventuais.
142 Agendas das reuniGes ....., ..., ., ... . 5 E
143 CertidBes ......o.o.oou oo 5 E Copias.
144 Certiddes de afixagzo de editais ......... .. 5 E
145 Coptador de correspondéncia expedida 5 C
146 Correspondéncia recebida ....... ... .. 5 C
147 Despachos do presidente da assembleia 3 C
148 Documentos das actas das reunides . . . . .. .. 5 C
149 Documentos das actas dag reunides das 5 C
comissdes permanentes e das comissdes
eventuais,
150 Bditais ................. 5 C
151 Processos de instalagiio da assembleia . .. . .. 5 E
152 Processas dos membros da assemblea . . . .. 5 E Suspensdes, rentincias ¢ perdas de
mandatos, fichas individuais,
153 Propostas da comissio revisora do regimento, 5 B
154 Regimentos........,......... 0. 0 5 C
155 Registos da correspondéncia recebida . . . . .. 5 C
156 Registos de presengas ........._...... .. 5 E
157 Requerimentos ao presidente da assembleia 5 C
158 Stimula dag deliberagdes ................. 3 E
Assisténcia social .. ... 159 Atribuigiio de subsidios ... ..., ... 5 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperével nos relatérios
de actividades e contas de
geréncia — referéneia n.° 218,
160 Correspondéncia recebida e expedida ..., .. i6 E
161 Entrevistas para obtengio de cmprego ... 3 E
162 Entrevistas, mesas-redondas, semindrios | . 3 E
163 Levantamentos e diagndsticos de sitna- 5 C
¢A0 — inquéritos.
164 Pedidosde emprego ........... ... ... . 5 )
168 Pracessos individuais de apoio social .. ..., . 5 C
166 Processos juridicos . ........ ... 11 5 C
167 Programas e iniciativas de apoio A terceira 5 E
idade.
168 Programas e iniciativas de apoio & crianga . . . 5 B
169 Programas e iniciativas de apoio a deficienies 5 E
170 Programas e iniciativas de apoio 4 juventude 5 E
171 Programas e iniciativas de apoio 4 (oxico- 5 E
dependéncia,
172 Programas e iniciativas de apoio a0 emprego 5 E
e formagiio profissional, .
173 Programas e iniciativas de apoio psicoléeico 5 E
174 Programas e iniciativas de assisténcia social 5 E
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orgi:iql'llf?gff'zxnr::;.)l;al refecrhélncia Sériefsubsérie documental (.:.:a ﬁ:)l?j:(rr‘::z‘i\"]: D;s;]l;r]\o Observaghes
Assisténcia social ..... 175 Recibos de entrega de documentos . ....... 5 E
176 Registos de correspondéncia recebida . ... .- 5 C
177 Requisighes a0 armazém «....o.veer-aeses 3 E
Biblivteca municipal . .. 178 ACEIVOS +reeeraarenranrsmeesaasnsntonss 5 C Espdlios documentais.
179 Acordos de cooperagio . ...voviiiaane 3 C
180 Actividades editorials ... .oiieciaeneaes 5 E Documentos preparatdrios das
publicagbes.
181 Aquisigio de bibliografia ........c.ccver 10 E
182 Concursas para aquisigio de materiais ... 10 E
183 Construgio e equipamentos .......ooov--- 15 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel em edificagdes
municipais, patriménio ou
aprovisionamento.
184 Criticas e sugestdes de utilizadores ........ 5 E
185 Feiras daBivio . ovevivnennsrnrnenenss 10 E
186 Gestio de espagos e equipamentos ........ 10 E
187 Manutengao de edificios . ...oo.eeaien s 5 E
188 Manutencio de equipamentos .......ovee 3 E
189 Planos anuais de actividades ............ve 5 C
190 Programas ¢ iniciativas «.......ooeeeeanes 5 E
191 Registos de consullas de utilizadores . ...... 5 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel nos relatorios
anuais de actividades — refe-
réncia n.* 194
192 Registos de eniradas de espécies bibliogri- 5 C
ficas.
193 Registos de utilizadores , -« oooveneeee 3 E
194 Relatérios anuais de actividades ...t 3 C
195 Relatdrios parcelares de actividades ....... 3 E
196 Requisigoes do servigo de empréstimo ... 3 E Requisigoes relativas i leitura
domicilidria.
197 Requisigbes do servico de leftura ...oovee-e 3 E
Chmara municipal . ... 198 Actas das FEUNIDES o . ovvvnoerearrosterre 5 C
199 Actividades editogials . ...oocieiieienen 5 E Documentos preparatdrios das
publicagdes municipais.
200 Agendas das TRUNIGES .o woovareannres 5 E
201 Celebragio de protocolos «....ooveunren - 5 C Geminagdes, acordos bilaterais,
eic.
202 Comunicados & IMPrensa .....coovveernres 10 E
203 DIESPACHOS . - 4 v veevsnncnrearszrnarom s 5 C
204 Documentos das actas das reunies ........ 5 C
205 o e T R 5 C
206 Fotografias ..o verrreeriiraiens 3 C
207 Inquéritos administrativos .......vaeeeee 3 cC
208 LivE0S de BOTIA v evnverrmmnraren-mmees 5 C
209 Minutas de actas dasreunides ......e.e-n- 3 E
210 NOLES INLEINAS oo vvavrnvrrremsarnseonter 5 C
211 Ordens de SETVIGO . ..o ovvcmrimramcrreens 5 C
212 Pareceres Juridicos ... ..o iaraaraess 5 C
213 Planos de actividades e orgamentos da receita 5 C
¢ despesa.
214 Processos judiciais ... .coeriiiiaeiianes 5 C
215 Produges dudio-visuais .......ooeieeoeee 10 E
216 Recories de imprensa ....cveeeveee-ror 3 C
217 Regulamentos e posturas municipais . ..... . 5 C Inclui todos os tipos de regula-
mentos & posturas.
218 Relat6rias de actividades e cantas de gerén- 5 C
cia.
Cemitérios ........-. 219 Avisos de limpeza e beneficiagdo de jazigos 3 E
perpétucs.
220 Concessao de terrenos para jazigos e sepul- 5 Cc
turas perpétuas.
221 CIEMAGDES o wvrnenronnmarsarsrsnsses 5 C
222 FXUMAGOES 41 vvvrurrnnrnarescarssroses 5 C
223 Inscrigbes de construtores funerdrios .....- 3 C
224 ITIUIIAGDES « v v v e rsrmonsm sromsrrssscss 10 E Boletins de ébito e de enicrra-
mENto.
225 Mapas de obras, limpeza ¢ beneficiagdo em 13 E
jazigos perpétuos.
226 Obras diversas e colocagio de sinais fune- 5 C
rdrios.
227 Privativos de jazigos ..« .. ovrear i 5 C
228 Registo geral de inumagdes ......oovr-v-e 3 C
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Enquadramenzo Nu:;:luo Série/subséric documental de cu]::::;zuyﬁu D F‘m?“ Observagbes
orgianico-funcional referfagin administra liva ny
Cemitérios ..,....... 229 Registos de assentamentos em jazigos, monu- 5 C
mentos funeririos e mausol&us.
230 Registos de concessdes de terrenos perpétuos 5 C
231 Registos de cremagdes .. .,......... ... ... 5 C
232 Repgistos de exumagdes ............. .. 5 C
233 Registos de osséirios ................. .. 3 c
234 Registos de sepulturas ..., ............. . 5 C
235 Registos de trasladagéies de caddveres . ... .. 5 C
236 Verbetes de compartimentos ........... .. 5 C
237 Verbetes de inumagges ................ .. 5 C
238 Vistorias e concessées de alvards de trasla- 5 C
dagfo de caddveres.
Colectividades despor- 239 Alribuigo de subsidios ............. .. .. 5 E Eliminar desde que a informagao
tivas e recreativas, seja recuperdvel nos relatérios
de actividades ¢ contas de
geréncia — referéneia n.° 218,
Comércio ,........,. 240 Cencessfio de cartio de vendedor ambulante 5 B
241 Licenctamento sanitdrio ........... . .. . . 5 C
242 Registos de licenciamentos sanitérios ... ... 5 C
243 Registos de licenciamentos sanitdrios conge- 5 C
didos por outras entidades,
244 Registos de vendedores ambulantes . . .. ... S C
245 Renovagiio de cartiio de vendedor ambulante 5 E
246 Requerimentos de segundas vias de cartio 5 E
de veadedor ambulante,
247 Verbetes de cancelamento de licenciamento 5 C
sanitario,
248 Verbetes de licenciamento sanitdrio ... ... 5 c
Contabilidade . . ., .. .. 249 Conta corrente com institnigdes de crédito 5 E
250 Conta corrente da despesa ............... h} C
251 Conta corrente da receita .......... ... ... 5 E
252 Canta corrente de documentos .. .. .. ... .. 10 E
253 Conta corrente de entidades .. ... .. 10 E
254 Didrio da despesa ..., . ... 0000 19 E
255 Didrio da receita ,.......,... ... " 5 E
256 Ditrio de entidades .,....,... ... 11" 10 E
257 Documentos de despesa ............... .. 5 (& Daocumentos anexos As contas de
geréncia,
258 Folhas de despesa com o pessoal — inter- 10 E
calar.
259 Guias de anulagdo da receita virtual ... ... 5 E
260 Guias de débito ......,. ..., .. " 10 E
261 Guias de receita eventual ..., ... . 10 B
262 Guias de reposigio abatida nos pagamentos 10 E
263 Ordens de pagamento ....,... ... ... .. 10 E Ordens de pagamento para paga-
mentos agrupados e individuais
€ para remuneragies,
264 Requisighes ..., 10 E
Contencioso fiscal | | . . 265 Autosdenoticia ..., ... it E
266 Certiddes de relaxe ,.,.... ... .. """ 10 E
267 Correspondéncia expedida ..., .., . .. ... 5 C
268 Correspondéncia recebide ... ... . 5 C
269 Impugnagdes judiciais e reclamagdes. . ., , ., 20 E
270 Participagdes ™ ,......... ... ... . " 10 E
27 Processos de contra-ordenagio ........... 10 E
272 Processos de reclamagdo ..., .. . . 7 20 E
273 Processos executivos findos por anulagiio . . 10 E
274 Processos executivos findog par cobranga . ., 10 E
275 Processos exceutivos findos por julgamento 10 E
em falhas,
274 Registos de cartas precatérias ..., .. ... 5 C
277 Registos de custas ..., ... 777" 10 E
278 Registos de informagdes judiciais e recla- s C
magoes.
279 Registos de participagdes .............. .. 5 C
280 Registos de processos de contra-ordenagio .. h] C
281 Registos de processos do reclamagio .. ... 5 C
282 Registos de processos execulivos findas .. 5 cC
283 Retagbes de julgamento em falhas . ... ... 10 E
284 Relagdes de relaxe ...........,, .. 0" 10 E
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u‘[;g‘:ﬁ:;&_’&':;‘é‘:ﬂl re fc(;"fz‘,ln:ia Sériefsubsérie documental L:il :.:lr:]i:ln:‘v;ntz);é: b E?:;m Ohservages
Contencioso fiscal ... 285 Yerbetes de contra-ordenagdo .. .....oe. s 10 E
286 Verbetes de processos executivos findos ... 10 E Eliminar desde que a informagdo
seja recuperdvel no registo de
pProcessos execulivos findos —
referéncia n.° 282.
Edificagdes municipais 287 Concursos pablicos . ...ooromorvareeaeees 10 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel em notariado.
288 Consirugio de bairros CAMArarios .....-.-- 5 C
289 Conta corrente com empreiteiros . ... ... 10 E
290 Fornecimentos anulados ....ooeeenversens 3 E
29 Fornecimentos de¢ obras & Servigos .. .. ...« 5 E
292 Obyras por empreitada .. ..cooovenreees 5 C
293 PROJECLOS +o v vvrvnrsranraesssessauze e 5 C
294 Requisigbes/notas  de despesa relativas a 3 E
fornccimentos.
Eleighes .ovevnensenes 295 Actas da comissio do recenseamento elei- 5 C
toral.
296 AcCtos eleitorais . oo ovv e 5 Eleigdes para © Presidente da
Republica, Parlamento Euro-
peu, Assembleia da Repiiblica
e autarquias locais ¢ referen-
dos.
297 Cadernos eleHarais .. ...ovraveermeeras 3 E
ENSIN0 . ovvearrreens 298 Acgio social ESCOMAr . o ua e 5 C
259 Aquisigio de equipamento .......oveeee e 10 E Eliminar desde que a informagie
seja recuperfivel nas aquisigbes
de bens e servigos — referén-
cias n.** 95 a 100.
300 Caracterizagiio sécio-econdmica de alunos ... 5 C
301 Conservagio de edificios ... coevvreeoene 10 E Eliminar desde gue a informagio
seja recuperdvel nos forneci-
mentos de obras e servigos,
gbras por empreitada ¢ projec-
tos — referéneias n.* 291 a
293.
302 Educagio especial . ....ociieaniereeees 10 E
303 ENSINO FeCOTTENIE .o vnvurenrnsesnrersess 10 E
304 Bscolas profissionais .....o.ooevrens 10 E
305 Estudos € Projectos . ...o--oreereseraetss 5 C
306 Estudos sécio-econdmicos da populagio 3 C
escolar.
307 Formacio de Professores «......oooeeees 10 E
308 Inventario de equipamenta ... .oveenees 5 C
309 Mapas do recenscamento escolar.......--. 5 E
310 Planos anuais de actividades ... 5 C
311 Planos de acgio cuttural ...oooaiernoeee 5 E
312 PrOjectos SUTOPERS o oo v vnerrsassrsomters 10 E
313 Recenseamento e5COlar .. .oovnvanreriar s 5 C
314 Refeit6rios € cantinas escolases ........c.- 5 C
315 Relatérios anuais de actividades .........- 5 C
316 Relatérios parcelares de actividades .....-. 3 E
317 Representagdes institucionais . . o oeveeoens 5 E
Espagos verdes ....... 318 Autos de abate de mAquinas .......oeecees 10 E Eliminar desde que a informagdo
seja recuperdvel em patriménio
on aquisiches e aprovisiona-
mento.
319 Folhas didrias de actividade ..........ceee 3 E
320 Inventdrio de ferramentas ¢ utensilios .. ...« 10 E Eliminar desde que a informagéo
seja recuperavel em patrimdnio
ou aprovisionamento.
321 Listagens de 1egas «..oovreromearsmarrs 3 E
322 Mapas de movimento de plantas -.......0- 3 E
323 Ordensde trabalhg .. ..ooeiiireiee e 3 E
324 ReclamAaghes . . oo evrnesrnrasrmo s 5 E
325 Relatérios anuais de actividades .......c.- 5 c
326 Relatorios de equipamentas . ... ..o --ee 5 C
327 Relatérios parcelares de actividades ...-... 3 E
Estudos e projectos . .. 328 Estudos e projectos de urbanizagdo . ... - 5 C
329 Projectos de construgio de espagos exteriores 5 C
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Mizmero Praze i
UE‘-:‘“',::;]'I‘;T;E:::“ rcfu:jéll}ci!l Sériefsubsdrie decumental (jlf:] ;::m;r:::%f? Df‘%:[;]m Observages
Expediente ........,, 330 Certiddes ... 5 E Cépias.
331 Copiador geral de correspondéncia expedida 5 C
332 Correspondéncia recebida .....,,...... .. 5 C
333 Informagbes .....................00" 5 C
334 Notas internas .................... . 5 E Copias. Os originais estio em
eAmara municipal.
335 Protacolos de documentos ....,.... ... ... 5 E
336 Registas de carrespondéncia recebidy . . .. . . 5 C
337 Regisios de requerimentos ............ ... 5 c
338 Requerimentos .................... . . 5 C
Habitagdo ......,.... 339 Associagdes de moradores ..., ..., .. . 10 E
340 Programas de reabilitagio urbang .. ... ... 5 C
341 Programas de reconversiio urbanfstica ... .. 5 C
342 Registos de processas ................. .. 5 o Série também designada por
ficheiro de processos.
343 Vistorias de estabilidade ,......... .. .. 5 C
344 Vistorias de salubridade ........ ... ... 5 cC
Habitagfio social . . . . ., 345 Acgdes de despejo ..., ... 15 E
346 Alienagio de casas de renda limitada ..., ., 5 C
347 Aquisicio de fopos de custo e qualidade 5 C
controlados,
348 Aquisigio de fogos em regime de proprie- 5 C
dade resolivet,
349 Atribuigdo de casas de renda limitada ..., .. 3 C
350 Avaliagio de prédios de renda limitada ... 5 C
351 Cadastro de casas de renda limitada . ... ... 5 C
352 Cadas(ro de habitagdes precirias ..., .. ... 25 E
353 Certiddes de afixagao de editais .., ... ... .. 5 E
354 Concursos para alienagiio de lates destinados 5 C
a autoconstrugio,
355 Construgio de fogos de custo e qualidade 5 C
controlados,
356 Contratos com cooperativas de habitagao S C
cecondmica,
357 Contratos de comodato ...,......... ... .. 5 C
358 Bditais ............,...., . ... 5 E Eliminar desde que a informagio
seja  recuperdvel nos
editais — referéncia n.° 205,
359 Fiscalizagio de obras clandestinas ......... 5 E
360 Indemnizagges ........... ... . 0" 15 E
361 Inquéritos para atribuigio de casas de renda 5 E
limitada,
362 Registos de requerimentos ........ .. .. 5 C
363 Requerimentas para obras de conservagio e 5 E
ou beneficiagiio.
lluminagéo pahtica . . . 364 Concursos piblicos .............. ... . 19 E Eliminar desde que a informagao
seja recuperdvel em notariado,
365 Conta corrente com empreiteiros .,... ., .. 10 E
366 Fornecimentos anulados .. ..,... .. . 3 E
367 Fornecimentos de obras e Servigos . ........ 5 E
368 Obras por empreitada ..., ,....,... ... ... 5 C
369 Prajectos ................ ... 5 C
370 Requisigées/notas de despesa relativas a 3 E
fornecimentos.
Juntas de freguesia . .. an Actas das reunides ..., 5 C
372 Atestados ..., . . o0 10 E
373 Cadernos de recenseamento eleitoral ... .., 3 E Originais,
374 Certiddes para apoio judicidrio ........ ... 5 C
375 Correspondéncia expedida ............ ... 5 C
376 Correspondéacia recebida ..... ... ... .. 5 C
377 Documentas preparatérios do recensea- 5 c
mento eleitoral.
378 Minutas de actas das reunives ....... .. . 3 E
379 Regimentos ............,.. ... .07 5 C
380 Registos de atestados,........ .. 5 C
381 Registos de certiddes e confirmagdes .., ... 5 o
382 Verbetes de recenseamento eleitoral . .. ..., 5 C
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Limpeza e higiene .... 383 Desmatagbes & aplicagdes de herbicidas .... 5 E
384 Escalas de SErvig0 « o vvnvvrrnennreneonrers 3 B
385 Mapas da limpeza «...oovvercvrnsarees 3 E
386 Mapas da varredura mecAnica .. ..-voreres 3 E
387 Mapas de lavagem de contentores ......... 3 E
388 Mapas de recolha de MONs ..., .cooxc:- 3 E
389 Mapas de recolha de residuos sélidos hos- 3 E
pitalares.
390 Mapas mensais de colocagio, recolha ¢ subs- 3 E Inclui papeleiras.
tituigio de contentores.
391 Registos de observagdes difecias .. .ovenon 3 E
392 Registos de OCOITEACHAS « . ovvrerrer- oo 3 E
393 Relatérios anuais de actividades .......... 5 C
394 Relatérios de actividades do ateiro sanitdrio 3 E
395 Relatdrios de turnos oo coserreaarrereer 3 E
396 Relatdrios mensais do canil/gatil ......ovee 3 E
IoteamentoS........- 397 Empascelamentas .« ocueeneaireretees 5 C
398 InformagGes prévias deferidas ............ 10 E
399 Informages prévias indeferidas .....o..- - 5 E
400 LOLCAMEBIIEOS « v v v vcarnresssrmersenssss 5 C
401 Projectos de infra-estruturas .. .. oveeeveeoe 5 C
402 Registos de alvaras de loteamento .....o.v- 5 C
403 Registos de processos de foteamento .....- 5 C
404 Registos de processos de loteamento — 3 c
infra-estruturas.
Mercados e feiras .. . - - 405 Concessio de cartio de feirante ..........» 3 E
406 Concessio de lugares e lojas . ....oonn-uves 3 E
407 Concessionarios ou ocupanies de iojas e 3 B
lugares.
408 Concursos para adjudicagio de lojas nos cen- 10 E
tros comerciais em mercados.
409 Conta corrente com os cobradores ........ 3 E
410 Entradas e saidas de carne das cimaras de 3 E
frio.
411 Escalas de Servigo . o v ervnermcrremvares 3 E
412 Guias de reCeitd .o ovvrrvrior s 10 E Triplicados.
413 Tnventério dos produtos em armazém ... ... 3 E
414 Mapas de aberiura ¢ encerramento das lojas 3 E
nos centros comerciais em mercados.
415 Mapas de abertura & encerramento dos luga- 3 E
1es € ojas.
416 Mapas de faltas dos ocupanies dos lugares 3 E
e lojas.
417 Mapas mensais de COBEANGE +vevrervvnees 3 E
418 PArtiCiPagBEs - .o -arreeriasiio e 10 E
419 Processos disciplinares a concessiondrios ou 5 E
ocupantes de lugares € lojas.
420 Receitas semanais de cobranga ... - 3 E
421 ReClamaghes . .« ovvvenanresarmmrrmennes 10 E
422 Registos de pagamentas da taxa de uso das 3 E
camaras de frio e arrecadagoes.
423 Registos de pagamentos de taxas de terrado, 3 E
bancas e lojas.
424 Registos de processos de cancessdo de luga- ] C
res e lojas.
425 Registos di4rios dos produtos nas bancas ... 3 E
426 Relatorios de vigilincia .. ooovvvrioaee. oo 3 E
427 Requerimentos de segundas vias de cartdo 5 E
de feirante.
428 Saldos didrios de cobranga ........veeener 3 E
429 Verbetes de feirantes . ... .ocooverreens S C Série também dignada por
«Registos e renovagoes de car-
tio de feirante»,
Museu municipal ..... 430 Actividades editoriais ... caoeniiaieier 5 E Documentos preparatérios das
publicagdes.
431 AQUISICAO Q2 PEGAS .o vvvevar s 5 C
432 Avaliagio de actividades pedagdgicas ...... 10 E
433 Conservagao € restauro de pegas . .....-.-- 5 C
434 Empréstimas de pegas & ouiras materiais ... 10 E
435 Gestao de espagos e equipamentos .......- 10 E
436 Grificos de andlise de visitantes .........-- 3 E
437 Intervenghes arqueolOgicas . o.. .. oo 5 C
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Musen municipal . .. .. 438 Intervengdes nos niicteos urbanos .. ... ... 5 C

439 Inventério museoldgico ,........ ... . 5 C

440 Mareagiio de acupagio de espagos ......... 3 B

441 Marcago de visitas ....,... ... .. 7" 3 E

442 Material diddctico de apoio ao servigo edu- 5 C

cativo,

443 Nicleos muscolégicos ................ .. 15 E

444 Planas anuais de actividades ........ ... 5 C

445 Programas ¢ iniciativas ., .. .. . . 5 E

446 Registos de entradas de pegas ............ 5 Cc

447 Registos de visitantes ..,...... . .. ' 3 E

448 Relatbrios anuais de actividades ... ... ... 5 C

449 Relatdrios de actividades pedagégicas . . . , .. 3 E

450 Relatbrios parcelares de actividades .. ... .. 3 E

451 Seguranga ............ ... 5 E

Notariado privativo . ., 452 Certiddes . .................. .. 10 E Cépias.

453 Correspondéncia expedida .......... .. 10 E Eliminar desde que a informacio
seja recuperfivel no copiador
geral da correspondéncia expe-
dida — referéncia n.° 331,

454 Correspondéncia recebida ,......., . .. . 10 E

455 Daocumentos de escrituras diversas ... ... . 5 C

456 Documentos de instrumentos avulsos ... ., 5 C

457 Guias de depésito de emolumentos notariajs 10 E

458 Quiasdereceita .,..........,..._. . 10 E Triplicados.

459 Guias de termos de precariedade . . . ... . 10 E

460 Indice de certidées . ...,..,... ... 71" 10 E

461 Instramentos avalsos ...... ... . 7 5 C Série também designada por
«Contratos avulsos» on «Ins-
trumentos particularess,

462 Mapas mensais de registo de escrituras 10 E

diversas.

463 Notas de eserituras diversas ...,...... ... 5 c

464 Protacolos oficiais ...,,., . ... . 70" 5 C Protocolos estabelecidos entre 08
Grgdos das autarquias locais e
entidades piiblicas e privadas,
incluindo contratos e contratos-
-programa.

465 Registos de emolumentos e selo. ... ... 10 E

466 Registos de escrituras diversas .. ... .. ... 5 C

467 Registos de instrumentos avulsos . ... .. .. 5 C Série também desigrada por
registos de contratos avulsos on
regisios de instrumentos par-
ticulares.

468 Registos de termos de precariedade .., .. 5 C

469 Relagties dos actos ou contratos sujeitos a 10 E

sisa ou dela isentos.

470 Relagbes para envio is linangas e Conger- 10 E Duplicados,

vatériz dos Registos Centrais,

471 Termos de precariedade ............ ... 5 C Série também designada por
declaragBes de énus de rendn.
cia, .

472 Verbetes de contratos de compra ¢ venda 5

deprédios ............ .. ..
473 Verbetes de escrituras diversas . ... ... .. 5 C
Qbras particulares . . .. 474 Alvaras de utilizaggo ......... ... . 5 C Cipias.

475 Averbamentos ..., . 0 10 E Duplicados,

476 Informagées prévias deferidas .. ... ... . 10 E

477 Informagdes prévias indeferidas . . ... .. .. . 5 E

478 Inscrigdes de téenicos ..., .. 117 10 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel nos registos de
Inscrigles de técnicos — refe.
réncia n,® 486,

479 Licengas de utilizagio ........,.. ... 5 C Duplicados. Série também desig-
nada por «Licengas de habita-
¢flo ou de habitabilidades.

480 Licenciamento de obras particulares ., .., ., 5 C

481 Licenciamento provisério de dguaeluz ..., 15 E

482 Participagoes policiais ........,..... 5 E

483 Reconstrugiio de edificios municipais com 5 C

valor patrimonial,

484 Registos de abertura de processos de licen- 5 E

ciamento de obras particulares,

485 Registos de entradas de participagGes poli- 10 E

ciais,
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ofg"ﬁqn'i‘é‘:fg::;‘:}fal rcfc?gncin Sériefsubsérie ducumentat ﬁi'-;l E:‘lﬁ:trrvnﬂtfg: Da?:,?u Observagies
Obras particulares .. .. 486 Registos de inscrighes de téenicos ... --s 5 C

487 Repjstos de licengas de obras particulares . . . . 5 C

488 Registos de licengas de utilizaggo ... ... v- S C

489 Registos de termos de responsabilidade de 3 C

téenicos.
490 Viabitidade de legalizagbes .. .....ovnenen 5 C
Oficinas e parque de 491 TEQALISHICAS <o vvvnvnanranrarar i 5 C
maquinas € viatoras.

492 Listas de movimentos do armazém ........ 3 E

493 Obras por administragio directa -..oveener 3 C

494 Ordens de fabrico & execugio do SErvigo . . - - 3 E

495 Requisigoes de ferramentas € de equipa- 3 E

mentos.
Pargues de campismo 496 Cartbes de ENLE « . oo verenvar s 5 E

497 Guias de rECEIER +n v vvrevnarmrsrneennes 10 E Triplicados.

498 Participagies . .c..oeeerrsrrseesnemoters 10 E

499 ReClAMAGHES + . v vrerarernmurrorararts 10 B

500 Registos de cAmpiStas ....coveererromeers 5 C Série também designada por
«Fichas de admissio de pessoas
e veiculos», «Fichas de admis-
sio de campistas e material de
acampamenio» ¢ «Fichas de
admissic de residentes em
regime de excepgdor.

501 Relat6rios dos servigos de fiscalizagdo € 3 E

controlo.
Patrim6nio .........- 502 Alienagio de imdveis em hasta piiblica ..... 3 C

503 Alte1acio de taXAS - v veenrsorrre oot 20 E

504 Aquisigio e alienagio de bens imdveis ... .- 5 C

505 Arrendamento actiVo o veevveaee v 5 C

506 Arrendamento Passivo . ..o e s 3 c

507 Autos de arrematacio € alvards ... 5 C

308 Cartas topograficas . .....o..cveercersers 3 C Cartas a diversas escalas e de
diversa natureza.

509 Cedéncia em direito de superficie .......-- 5 C

510 COMOALOS .« vevmrrrronrrarereemssrsnss 5 C

513 Concessdes de exploragio . ...c.ovveeneener 10 E

512 CONdOMITEOS <o vvevernoannasmrosnresrs 10 E

513 Controle de consumos de electricidade e 10 E

telefones.

514 Controlo matricial .. ..ovvearermiraees 5 C Verbetes.

315 Correspondéncia expedida ......oovr-nee 10 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel no copiador
geral da correspondéngia expe-
dida — referéncia n.® 331.

516 Desafectagao do dominio piblico ......... 3 C

517 Estudos urbanisticos para valorizagao de ter- 5 C

renes municipais.

518 Fornecimento de igua, electricidade, telefo- 10 E

nes e infercomunicagdes.

519 Gestdo de bens IMGVels .. voveeoureennees 5 C

520 Inventaric de bens iMEveis «.....oveeeree 5 C

521 Inventario de bens MOvVeIs .. ..vvevveanees S C

522 PEIMULAS v oevovnrmrurromsnssnsarssrs 5 C

523 Processos de expropriagies . co . veeacvree s 5 C

524 Pracessos individuais de dividas e de relaxe 20 E

dos ocupantes.

523 Processos privalivos de despejo vaeeeenen- 10 E

526 Registos de aquisigao de propriedades ..... 5 C

527 Registos de constituigdo de dnus, hipotecas 3 C

& outros encargos a favor do municipio.

528 Regjstos de 0Cupagdes .. ...oooscivn ey 3 E

529 Registos de propriedades municipais alie- 5 C

nadas.

330 Registos de termos de quitagio .....ooenee 5 C

331 Registos de vendas de terrenos em hasta 3 C

publica.

332 Relatérios mensais de dividas ... .oo-ooveee 3 E

533 SEQUIOS . vuvrnurrsrsmnrsssnneesmesstes 10 E

534 SISITOS <« v eveersnnnmmrnnsmanemnerresss 10 E
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Patriménio cultural . . 533 Centro histéricofzonas de salvaguarda ..... 5 C

536 Ediges ................... ... 5 E

537 Inventério do patriménio edificado ., ... ... 3 C

538 Patriménio cultural .........,..,, . 5 C Patrilménio cultural mévet e imé-
vel,

539 Plancs anuais de actividades .............. 5 C

540 Planos parcelares de actividades .. ........ 5 E

541 Programas ¢ iniciativas ............... . 5 E

542 Relatdrios anuais de actividades .. ... ... .. 5 C

543 Relatdrios parcelares de actividades ... ... 3 E

Pessoal ............. 544 Acgbes de formagho externa . ..., ... ... 5 E

545 Accdes de formagdio profissional ,...... ... 5 B

546 Actas das juntas médicas ............. .. .. 5 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperével nos Processos
individuais — referéncia n.° 584,

547 Atestados médicos .................. . .. 3 E

548 Balango social ................... ... 5 B

549 Boletins de exames médicos .. ...... ... .. 10 E Boletins relativos a acidentes de
trabalho.

550 Bolsa de monitores internos ......... ... .. 5 E

551 Bolsasde estudo . ............. ... ... 5 E Eliminar desde que a informacfio
s¢ja recuperdvel nas actas, edi-
tais e contas de geréncia — re-
feréncias n.°* 108, 205 e 218,

552 Comparticipacio em gestio de satide . ... . 5 E Documentos relativos a acidentes
de trabalho.

553 Despachos de nomeagio ............... . 5 C

554 Dossiers técnico-pedagégicos ..., ... .. 10 E

555 Elei¢hio das comissées paritdrias ........ .. 5 E

556 Estudos sobre o quadro de pessoal ....,... 10 B

557 Fichaselfnicas . ............. . . . 5 C Verbetes dos processos clinicos,

558 Fichas de aptidio ................... " 3 E

559 Fichas de identificagio de entidades promo- 5 E

toras da formagio.

560 Folhas de notagio ................... . 5 E Notagio inicial, periédica ou
eventual. Eliminar desde que a
informagio seja recuperdvel
IOS processos individuais — re.
feréneia n. 584.

561 Folhas de vencimento .............. . 3 E

362 Inscricio em institnigtes de previdéncia 40 E

social.

563 Tustificagio de despesas realizadas com o 5 E

apoio do PROFAP.

564 Listas de antiguidade ............... 40 E

565 Livros de pontojregistos de assiduidade e 3 E Eliminar desde que a informagao
seja_recuperfivel nas listas de
antiguidade — referéncia
n.% 564,

366 Mapas de assiduidade ............. . .. . 3 E Eliminar desde que a informagdo
seja recuperdvel nos processos
individuais — referéncia n.© 584,

567 Mapasde férias .................. .. . 3 E

568 Mapas de pagamento da ADSE . ... . 5 E

569 Mapas de prestagio de trabalho extraor- 3 E

dindrio,

370 Mapas de tratamento de doentes .. ... ... 3 E

571 Pareceres de comissaes paritdrias ...,...., s E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdvel nos processos
individuais — referéneia n.® 584,

572 Participagdes de acidentes de trabalho ..., 10 E

573 Pedidos de estagio ........,..,..,. 3 E

574 Processos clinicos ...,,,... ... . 11 50 E

575 Processos de abonos de familia ... . i0 E Eliminar desde que a informaggio
seja recuperdivel nos processos
de cadastro relativos a abo-
nos — referéncia n.° 577,

376 Processos de averiguagio ................ 10 E Eliminar desde que nio dé origem
a processa disciplinar.

577 Processos de cadastro relativo a abonos ..., 5 C

578 Processos de concursos ............. . 5 E Concursos de admissio ou pro-
mogao.

579 Processos de contagem de tempo de servigo 10 E Para gfeitos de aposentagio ou
reforma.

580 Processos de inquérito ............ .. ... 10 E Eliminar desde que nio dé origem

a processo disciplinar,
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Pessoal .....vvvviuen 581 Processos de reclassificagio profissional . . .. 5 E
582 Processos de sindiclncia ..o iiiaene 5 C
583 Processos disciplinares .......coo.oooures 5 C
584 Processos individuais .. ..o iieaes 5 C
385 Provas de COMCULS0S < v vy rarsrarressarras 5 E Concursos de admissdo ou pro-
mogao.
586 Registos de acidentes de trabalho ........ 5 C
587 Registos de COMCUISOS . .vvermnvrrrenase 5 C Repistos de concursos de admis-
$80 Ou Promagao.
588 Relagdes de deScontos ..o uvvenanre-ores 5 E Descontos para a Caixa Geral de
Aposentagoes, ADSE, segu-
ranga social, sindicatos, ete. Eli-
minar desde que a informagic
seja recuperdvel nos processas
de cadastro relativos a abo-
nos — referéncia n.” 577.
389 Relagbes de frequéncia & notas de ocorrénecia 3 E
590 Relatorios de estdgios «....oveereanran-s 3 E
591 Relat6rios de estagios . .ooeavrvaraeees 5 E Relatdrios para ingresso de car-
reiras.
592 Regquisicdes de exames especiais . ......enn 5 E
593 Termos de posse ¢ acsitagao de nomeagao . . 5 C
Planos directores e de 594 Cartas topograficas .....oveeeermeoeenees 3 C Cartas a diversas escalas ¢ de
urbanizagio. diversa naturgza.
593 Estudos de planeamento . .......oorere-- 30 E Documentos prepatatérios, esta-
tisticas do INE, ete.
596 Planos de POTMENOr . ..o vvvvroessereress 5 C
397 Plancs de urbanizagdo . ...ocvevene e 3 C Integra os respectivos estudos
paisagfsticos.
598 Plangs directores municipais ......ooe--- 5 c
Protecgdo do meio 599 Actas das TEUniBes .. oee e riaei e 5 Cc
ambiente.
600 Actividades de sensibilizagio ambiental .. .. 10 E Incluindo exposigles, congressos,
etc.
601 Andiises de AgUa ... v enaai e 5 C
602 Candidateras a bandeira azul ....oonvenen 10 E Cépias.
603 Estdgios de alnos ... ooveeanieeeneees 3 E
604 Estudos ambientais . ....ovieeereraore-e 5 C
605 Estudos ¢ levantamentos de dreas verdes, 3 C
4rens degradadas e espécies arbéreas.
606 Parques de residuns .. .oooeniiiiianieeee 5 C
607 Pedidos de Intervengio . ... eeeaaaeens 3 E
608 Projectos t6IC0s « v verresrcuarerr st s 5 Cc
609 Reciclagem de residuos solidos ....o...... 5 C
610 Registos de recothas de dgna .o .....o oo o 5 C
611 Registos de secalhas selectivas de residuos . .. 5 C Vidro, papel, cartio, latas e
pilhas.
612 Relatérios anuais de actividades ... 5 C
613 Relatérios parcelares de actividades ....... 3 E
Recintos despostivos . . . 614 Conservagao das instalages e equipamentos 10 E
desportivos.
615 Empréstimo de equipamentos .........--- 5 E
616 Utilizagio das instalagdes e equipamentos 3 E
desportivos.
Rede vidria ........-- 617 Concursos pubiicos ... .cvoarvarareres 10 E Eliminar desde que a informagéo
seja recuperdvel em notariado.
618 Conta corrente com CHpreiteiros «......-- 10 E
619 Fornecimentos anulados .. ..oveviveaeens 3 E
620 Fornecimentos de obras e Setvigos ... ..o o 5 E
621 Obras por empreitada .....oooieeaieees 3 C
622 PrOJECLOS <« vvvveersnransansensirases 5 C
623 Requisigies/notas de despesa relativas a 3 E
fornecimentos.
Seguranga publica .. .. 624 Candidaturas a financiamento ........-..- 15 E
625 Cartas topograficts .. ..oovreermeaareee 5 C Cagtas a diversas escalas e de
diversa natureza,
626 Levantamento de 0Corréncias . ... ..o 10 E
627 Planos anuais de actividades . .........-voo 5 C
628 Planos anuais de emergéncia ... cnnes 5 C




N2 GO — 17 de Abril de 2001

DIARIO DA REPUBLICA — 1 SERIE-B

2257

Prazo

Enql'mdrume_ntu Nu(rlz:]eru Sériefsubsérie documental de conservagiio DFSl,mD Observagies
orghnico-funcional veferéncia adntinistra Gya Tnal
Seguranga piblica . ... 629 Relatrios de actividades ................ 5 C o ] 3

630 Relatdrios de fogos florestais ,............ 3 B Eliminar desde que a mformagao
seja recuperdvel nos relatérios
de actividades — referéncia
n.° 629

Servigo mifitar ....... 631 Incorporagiio militar .................... 5 C
' 632 | Recenseamento militar ...... ........... 5 C
Servigos urbanos . ..., 633 Autos de participagio ................... 5 C

634 Estatisticas ............................ 5 C

635 Fiscalizagio ............oo oo, 5 C

636 Reclamagdes .. .oovveun v s, 5 E

Taxas ¢ licengas ...... 637 Aquisigio de chapas de ciclomotores e molo- 5 Dugplicados.
ciclos.

638 Cancelamento de licencas de ciclomotores e 5 C

motocicios.
639 Concursos para concessfio de espagos publi- 10 Eliminar desde que a informagio
citdrios, seja recuperéve] nos instrumen-
tos avulsos —— referéncia n.® 461,
640 Correspondéncia recebida e expedida de 5 C Correspondéncia da PSP, triby-
ciclomotores e motociclos. nal, direcgdies-gerais competen-
tes, cimaras municipais,
641 Correspondéneia recebida e expedida de uso 5 C Correspondéacia da PSP, tribu-
¢ porte de armas. nal, direcgées-gerais competen-
tes, cdmaras municipais,

642 Correspondéncia recebida e cxpedida para 5 C Correspondéncia da PSP, tribu-

o licenciamento dacaga ............... nal, direcgées-gerais competen-
tes, cdmaras municipais.
643 Dectaragbes de empréstimo de armas . . ... . 5 C Inclui armas de caga, defesa e
recreio,
644 Declaragdes de registo de canideos e gatideos 15 E
645 Declarages de responsabilidade de menores 5 E
para exercicio dacaga .................

646 Declaragies de venda de ciclomotores e 5 C
melosiclos,

647 Exames e inscrigiio de guarda-freios de carros 10 E
eléetricos,

648 Guias de depdsito de receita do Estado rela- 10 E Triplicados,

tivo & caga,

549 Guias de receita de armas .....,.......... 10 E Inclui armas de caca, defesa ¢
recreio, Triplicados.

650 Guias de receita de canideos e gattdeos .... 10 E Triplicados,

651 Guias de receita de ciclomotores ¢ motociclos 10 E Triplicados.

652 Guias de receita de ocupagio da via ptiblica 10 B Triplicados,

653 Guias de receita de publicidade ...,....... 10 E Triplicados,

654 Guias de receita de taxas acroportudrias . ., . i0 E Triplicados.

655 Guias de receita do licenciamento da caga ... 10 E Triplicados.

656 Homologagoes de ciclomotares ¢ moraciclos 5 E

657 Licenciamento de canideos e gatideos . ., .., 20 E Eliminar desde que 2 informagfia
sefa recuperdvel nos verbetes
ou respectivos registos.

658 Licenciamento de cartas de cagador ....... 5 C

059 Licenciamento de condugiio de ciclomotores 20 E Eliminar desde que a informagéo

e metociclos, seja recuperdvel nos verbetes
ou respectivos registos.

660 Licenciamento de ocupagio da via piiblica ... 20 E Eliminar desde que a informagio
seja recuperdve! nos verbetes
ou respectivos registos,

661 Licenciamento de publicidade .......... .. 5 C

662 Licenciamenta de usa e porle de armas ... 5 C Inclii armas de caca, defesa e
recreio.

063 Licenciamento de veiculos de tracgio animal 20 E Eliminar desde que a informagfo
seja recuperdvel nos verbetes
ou respectivos registos,

664 Listagens dos contratos efectuados e cessados 5 E

de ciclomotores e motociclos,

665 Manifestodearmas ................. ... 5 C Inctui armas de caca, defesa e
recreio,

666 Mapas de licengas de cartas de cagador. ..., 3 E

067 Mapas de licengas de uso ¢ potte de armas . . 3 E Inclui armas de caga, defesa e
recreio.

668 Matriculas de ciclomatores e motociclos . . . . 5 C

669 Registos de canideos e patideos ......... .. 3 C
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Namero

Prazo

Znqua L. . .
ogg'}:taici E::gi‘;ﬁ’ai refc?gncia Sériefsubsérie documenta f.‘l:il :ﬁx;:;::]ng&: DE:;'I"O Observagies
Taxas ¢ licengas ...... 670 Registos de cartas decagador .......vovet s 5 C
671 Registos de cartas de guarda-freios de vei- 5 C
culos de tracgdo eléctrica.
672 Registos de licengas de ocupagio da via 5 C
piiblica.
673 Registos de licengas de publicidade ........ 5 C
674 Registos de licengas de uso e porte de armas 5 C Inclui armas de caga, defesa e
recreio.
675 Registos de licengas de veiculos de traccao 5 C
animal.
676 Registos de matriculas de ciclomotores ¢ 5 C
motociclos.
677 Registos de vendas, trocas € cedéncias de 5 Cc Inclui amas de caga, defesa e
armas. recreio.
678 Requerimentos de segundas vies de cartas 5 C
de cagador.
679 Requerimentos de segundas vias de licengas 3 c
de uso ¢ porte de amas.
680 Requerimentos de segundas vias de livretes 20 E Eliminar desde que a informagao
de ciclomotores e motociclos. seja recuperdvel naos verbetes
Ou respectivos registos.
681 Requerimentos de segundas viag de matri- 20 E Eliminar desde que a informagio
culas de ciclomotores ¢ moteciclos. seja recuperdvel nos verbetes
ou respectivos registos.
682 Requerimentos de scgundas vias de veiculos 20 E Eliminar desde que a informagio
de tracgio animal, seja recuperdvel nos verbetes
ou respectivos registos.
683 Regquerimentos parz licenga de condugdo de 20 E Eliminar desde que a informagio
ciclomotores € motociclos . ... o.vaieian seja recuperdvel nos verbetes
ou respectives registos.
684 Requisigdes de impressos de ciclomatores ¢ 3
MOLOCICIOS « v v e v vmemrarn e
685 Transferéncia de armas ... o.ovoovrvnecn-- 5 Tnclui armas de caga, defesa e
TECTRIO.
686 Transferéncia de proprietdrios de ciclomo- 20 E Eliminar desde que a informagio
tores e motocicios. seja recuperdvel nos verbetes
ou respectivos Tegistos.
687 Verbetes de licengas de publicidade ....... 5 C
688 Verbetes de licengas de uso e porte de armas 3 C
689 Verbetes de ocupagio da via péblica ....... 5 c
690 Verbetes de proprietérios de ciclomotores ¢ 5 C
MOEOCICIOS - v v v venvannnmemsarne e
Tesourarid ........-- 691 Conta corrente de documentos ........... 10 E
692 Conta corrente de operages de tesouraria ... 10 E
693 Didrio de tesouraria ... v veesrarer s 10 E
694 Guiasde débito ....oovviiiiiiiais 5 E
695 Mapas auxiliares da receita eveatual ....... 5 E
696 Ordens de pagamento das aperacdes de 10 E
tesouratia para pagamentos agrupadas.
697 RECIBOS - vvvnnrererransmrrsssnsnnssnns 10 E
698 Recibos para operagdes de tesouragia .....- 10 E
699 Resumo diirio . oveevirorneveriirneen s 10 E
Toponimia e numera- 5 E Eliminar desde que a informagio
¢do policial. 700 Toponfmia ¢ pumeragio poticial .......... seja recuperdvel nas actas das
rennides da camara ¢ nos edi-
tais — referéncias n.™ 198 e
205.
Transportes «.......- 701 Certidoes de afixagio de editais ........... 5 E
702 Concursos para atribuiggo de licengas de vei- 10 E
culos de aluguer.
703 BAitals ovvvrevreoanserarnarnansernssnns 5 Eliminar desde gue a informagic
seja recuperdvel mos
editais -— referéncia n.* 203.
704 RECIAMAGDES + 1 v v vcuvvnermsrnnsmssrnsens 5 E
705 Registos de automéveis de aluguer ........ 5 c
706 Verbetes de licengas de vefculos de aluguer 5 C
Transportes escolares 707 Acordos e contratos para fornecimento de 10
transportes escolares.
708 Fichas de inscrigdo de estudantes .......... 3 E
709 Mapas de controlo de transportes concedidos 5 E

a estudantes.
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Enquadramenia Nun;llenu Sériefsubsérie documental de cul;z::,;:uq&u D:-’-“,illm Observages
vrghaico-fzncional referéngin administrztivn iny
Transportes escolares 710 Mapas de reembolso e 3 B
711 Planificacfo de custos | e 5 E
712 Visitas de estudo . ., ., e 3 E
Urbanisma ., ..... .. . 13 Programas de recuperagio wrbana ., .., .. .. 5 C
714 Requerimentos diversos 10 E
Viagiio e transito .., .. 715 Adaptagio das programacoes de sinalizagao 15 E
semafdrica,
716 Adquisigio de sinais de tedinsito ..., ... . 3 E
717 Autorizagdes de zonas de carga o descarga , . . 10 E
718 Autorizagdes para transportes especiais . . ., 10 E
719 Carreiras de transportes colectivos e 10 E
P20 Cedéncia de utilizaciio de mobilidrio wrbano 5 E
721 Certiddes de afixacio de editais ..., ., ... 5 E
722 Certiddes de sinalizagio ... .. .. e 5 B
723 Cancursos para concessio de lugares na cen- 10 E
tral de camionagem.
724 Contratos de fornecimento continuo de 10 E
materiais,
725 Contratos de utilizagio e exploragio da cen- 20 E
tral de camionagem.
726 Edltﬂ]'i 5 E Eliminardesdequeainformagﬁo
seja recuperdvel nos editais—
referéneia n.® 205,
727 Estudos de transito ¢ de geometria dos 5 C
arruamentos,
728 Expropriagio de terrenos para a construgiio 5 C
da rede vidria,
729 Instalagiio de sinalizagiio semarérica ..., .., 5 C
730 Licenciamenta de postos de combustiveis . . . 5 C
731 Pareceres de lréfepo relativos a novos 5 E Hotéis, Supermercados, grandes
empreendimentos. superficies comerciais, ete.
732 Parques piiblicos de estacionamento .. .. ., . 10 E
733 Parques residenciais de estacionamento ., ., 10 E
734 Seguranca rodovidiria 5 E
735 Zonas de estacionamenta tarifado , ., . 3 E
ANEXO N2 ANEXQON.°3

Aulo de entrega

Aos dias do més de

perante @e (3, dande cumprimento

{4), procedeu-se 3 {5) da documentagan provenienle de
(6) conforme o constante na guia de remessa anexa, que

rubricada e autenticada por estes representantes, fica g fazer parte

integrante deste auto,
O identificado conjunto documental ficara
a sua utilizagdo sujeita aos reguiamentos

tedo o necessario tratamento arquivistico no que respeita a canservagéo,

acessibilidade e sua comunicagdo,

Da entrega lavra-se o presente avlo, feito em duplicade e assinada palas

reprasentantes das duas entidades.
Data:

S S

O Representante do 5

de o,

Guiz de Remessa do
(& preencher em |

Bocumentos
riplicado)

Armuivo
—_— e

Guian®, .1

ineorporago D
Transforéncin

sob custddia de e
internos, podendo ser cbjeclo de

Tilule U Conlatids
da sdrto ou subsérie

N.%p lipe de
unidades gn
inslulagan

7).

O Representante do {n (0}.
—_—

(1) Designagag do arquivo da aularquia lggal,

{2) MNomee cargo do responsavel dg servigo produtor,

(3) Nome ¢ cargo do responsavel do arquivo da aularqufa lacal,

(4) Diplema legal gu despacho que avloriza o act,

{5)  Naluroza do aclo: transferdneia, incorporagha, depdsito, doagao, compra, otc.

{5)  Designagho do servigo produlor,

(1) Assinatura dg responsavei do servigo pradutor.

Informagao

sobrea

slluagdo dos dotumanlos

Datas
Exlremas

{#) Responsavel Rolo servico produtar
(2) Responsdval polo Arquivo

{8) Assinalura do rasponsavel do arquive da autarquia loga, {3} Represenlante da Autarquia Local
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ANEXO N4

Auto de eliminagdo a.°

Aus dias do més de da nofa} em na
presenga ¢os abalxc assinados, procedeu-se A inutilizagde por de
acordo com ofs) artigo(s) da Parlaria n”. !

@ disposigdes da

tabela de selecglo, dos documentos, 3 siguir identificades:

Nege | Node Tituloda
ardem } Ref? da séria
el | ou subsére

Neelpode | Supara Datas N.=da
unidades de exlrptnas | Guiade
instalagio Remesss

e

Melragem | Cola

1)}
)
2

{4) Responsavel pelo sprvigo produtes
(53] Responsavel pelo Arquive
{81 Represcntanta da Autarquia Laca!

REGIAO0 AUTONOMA DOS AGORES

Assembleia Legislativa Regional

Resolucao da Assembleia Legislativa Regional
n.° 8/2001/A

A Assembleia Legisiativa Regional dos Agores
resolve, nos termos do n.° 2 do artigo 30.° do Decreto
Legistativo Regional n.° 5/2000/A, de 2 de Margo, apro-

var o Qrgamento para O ano de 2001, constante dos
mapas em anexo.

Aprovada pela Assembleia Legislativa Regional dos
Acores, na Horta, em 15 de Margo de 2001

O Presidente da Assembleia Legislativa Regional dos
Acores, Fernando Manuel Machado de Menezes.

% A5

REGIAO AUTONOMA DOS AGORES
(a)“uJ;Aﬁﬁmmmmﬁmmmm_immN Al,

[ I— -

ANO ECONOMICO DE 2081

(€ 1. ORCAMENTO

Apearao gela Assanbicia Legitlaliva Regimalibee

‘neares e 1570372001
(d)_QBﬂlﬁ.&lSJQ . 0 Presiduntc da Ass. L. Regional

Cunzorde.em @i ;2-_3-"%-2.31 vivnem 05t 037 2 0L

B esideed{ A ),c_;. Reginnal dot Aoret 11 Mcsar 2 Ass, T T phanal ot Agnees

0 Presideydagssd. 1eg. fiannl iive Agotcs

=y

Crarivod serificads
wat iy lofiras g2 ser sinadin

Pvecgdu de Servigns it Ass, Leg, Rog dus Agoies.
emfl5/_0¥,.200)

¥ Dnretins dg Servige

U A0 I R

RESUNL em roilos)

Reevilu Orgnaneato (¢) Ordindrio (i Orgrinte

Cuirenie
3 eapiial, o

fnes nan ahaddas

1
Cotras de endaan e

Pk e 19SSt
Thespesn
Lunnie

Ihe wopitah

Conasde ridan

“Total ke thesy

g puri Y ARSI AL E prw

TRV 1 TR (LY S— L2000,

e

(]G@u—f\:}n Wstativy,
- Zroert S .

Proposta de orgamenia para o ano de 2001

01 — Assembleia Legisiativa Regional dos Agoeres

Codigos Alingas Rubricas (¢ n:}d)z‘; 08)
Receitas correntes
04 Rendimentos da prapriedade:
04 Juros — instituigdes de crédito:
0% DDIEISOS - s s e e esnmm e et 3000
03 Transferéncias:
02 Administragdes piblicas:
01 Orgamento da Regifio Auténoma dos AGOTES - vevnennseunnsnansemsnnss s m st 1771948
06 Venda de bens e servigos correntes:
02 Venda de bens nao duradouros:
02 venda de didrios, publicagdes & artigos de FEPIESEITAGAD +. v v oo vsreesnsosresn sttt
03 Servigos:
01 DETS08 v s s ne e ennm e
07
a0 OulEas FOEEHAS COTIONLES v n o s sssesnmsrsassnssssess st

1776148



